moire synthétique - Enquéte Aide sociale des départements - volet PMI

La collecte des données est réalisée via internet. Voici un document synthétique pour vous guider et faciliter votre parcours au sein de cet applicatif.

1%RE ETAPE : Se connecter au site de collecte
internet sécurisé

2EVE ETAPE : Accéder aux pages permettant la saisie

“* Ouvrir le navigateur internet (fonctionnement
optimal du site a partir des versions 46 de Firefox ou
avec Edge)

** Inscrire I’adresse suivante :
https://www.asdep-pmi-collecte.sante.gouv.fr

«+ Saisir votre identifiant, communiqué par courriel,
dans le premier champ de remplissage : celui-ci est
composé de 6 caracteres suivi de « _ » (touche 8) et
de « RES1 ». Exemple: PMI30D_RES1

7/

@ Vous avez un probléme pour vous 2 o
Saisir
votre mot de passe : également communiqué par
courriel, dans le deuxieme champ de remplissage.
NB : Ce site est sécurisé au moyen d’un certificat SSL,
vous étes donc slrs que vos réponses sont collectées sur
le bon site et que les données déposées sont cryptées

++ Valider en cliquant sur le bouton :

CONNEXION

+* Pour que vos données soient conservées sur le
site,
Afin de sauvegarder vos données méme si vous n’avez
pas terminé de remplir I'ensemble du bordereau, cliquer
sur:

et I'enregistrement des données

de sociale des départements ASDEP pPMI

+» Sélectionner dans la barre d’étape en haut de
I’écran I'étape Bordereaux :

ACCUEIL

BORDEREAUX RECHERCHE

QUTILS ~ ADMINISTRATION

rdereaux Controle

Validation
tification

E . Aide sociale des départements ASDEP PMI

@ Liste des bordereaux

Campagne | PMI 2022 v Activer les contréles de type historique

ACCUEIL BORDEREAUX ~

Identification Bordereaux Contréle Validation
Attentior ous n'avez pas saisi le les) borderea d'identification.

Cliquer sur le lien pour
afficher le bordereau

+* Cliquer sur I'intitulé du bordereau a saisir :

= Identification

IDENT - Responsables de saisie

= Données générales, de personnels et d'activité
GENERAL - Pouponniéres, localisation des consultations maternelles, infantiles et en santé sexuelle
PERSONNELS - Personnels de PMI
ACTMERES - Actions individuelles et collectives pré et postnatales en faveur des (futures) mares
ACTENFANTS - Actions individuelles et collectives en faveur des enfants

ACTSANTSEXUELLE - Actions de promotions en santé

= Les établissements et services de la petite enfance

EAJE - Etablissements et services de |3 petite enfance

ou
Afin de sauvegarder vos données et de passer les contrdles

= Les assi maternels et

AGREMENTS - Caractéristiques des agréments des Assistants maternels et familiaux

= Fin du questionnaire

(les erreurs éventuelles seront mises en évidence par une
couleur) :

Enregistrer avec contréles

FIN - Remarques sur le questionnaire

-Si une couleur apparait cela signifie qu’il existe une incohérence ou une erreur, opérer un clic-droit souris sur la cellule

concernée afin de prendre connaissance du message d’alerte.

NB : Si vous souhaitez insérer un commentaire sur une cellule, vous devez vous placer sur la cellule concernée puis appuyer
sur la touche F2 du clavier. Une nouvelle fenétre s’ouvrira, vous pourrez y saisir votre commentaire puis enregistrer. (Voir

manuel utilisateur pour plus de détails)



3EVE ETAPE : Controler la cohérence des

données saisies

<+ Sélectionner dans la barre d’étape en haut de
I’écran I'étape Co

ACCUEIL  BORDEREAUX -

Vious pouvez commencer & saisir les bordereaux.

Validation

Contrdle de I'snquéts

Obiservation en cours Types de Contriles

Identifiant i PMIO9D Sélestionner les types de contrdles & sffectuer sur

Hom aribge wotre observation,
W Intsr-bordersau

Groupe
01 - Yolet PMI
¥ Intra-bordersau

fi0ie ¢ pbix pouvair valider votre enquéts, vous
devez lance fintéaralité des contréles.

Etat de I'enquéte Saisie en cours

Made de saisie + Internet

A =iécuter lss contriles

Dernidre madification : 20/01/2017 15:11:06

Erreur(s) 5

tte opration peut prendre quelques

Dernier cantréle + Contréle complet nan effectus

ter les conr

%+ Cliquer sur le bouton :
Avant, vous devez sélectionner les types de contrbles
(inter et/ou intra bordereau)

Visualiser I’ensemble des erreurs détectées :
%+ Cliquer sur Afficher la liste des erreurs :

lale des départements Asoep Pt o &

i ae || AccuEnL

Ldentiication Contrale validation

Vaus pouvez commencer & saisir les bordersaux

BORDEREALX *

[ contrile de lenquéts

Observation en cours Résultats des contrales

Identifiant ¢ PMIOSD
[ Inter-bordereau

Hom i Arizgs [ Intra-bordereau

Groupe
01 - olet PMI

Hombre d'srraurs i17
Erreurs Blogusntes 17
Erreurs non Bloquantes 1 0

Etat de lenquéte : Saisie en cours Avertissements

Hode de saisie  Internet

Dernisre madification : 20/01/2017 15:11:06
Erreur(s) 117
1 20/01/2017 16:55:21

Dernier contréle

4™¢ ETAPE : Validation des données saisies
«» Sélectionner dans la barre d’étape Validation :

@ Validation de I'enquéte

Informations Validation

fidati est obligatoire !

Vous devez obligatoirement valider vos données
aprés la saisie compléte des bordereaux de
Fenquéte.
Au préalable, pensez 3 lancer les controles

> Contréles des données

M Bords Contrél i ' &1
(> :::wes;mau Valider I'enquéte
Tecercote e o messomire

effectuer cette opération. Votre questionnaire
Identifiant: PMISED

Aprés votre validation, I'état sera + valide

La date de validation sera : 11/05/2023 13:56:17

passera alors  I'état "Validé".

si des messages d'erreur subsistent aprés la
validation de votre questionnaire, vous serez  Nom: Morbihan
probablement contacté par un responsable

de la collecte. Groupe: 01 - Volet PMI

IMPORTANT SUR LA VALIDATION :

» La validation n’est effective que si tous les
controles ont été réalisés et qu’aucune erreur
bloquante ne subsiste.

» Aprés validation, vous ne pourrez plus modifier
le ou les bordereaux concernés. Vous pourrez
toutefois les consulter.

[ La validation de I'enquéte est réalisée ]

Vvalidé
11/05/2023 13:52:45

QUELQUES OPERATIONS ANNEXES UTILES

»  IMPRIMER LES BORDEREAUX SAISIS (facultatif)
“ Sélectionner dans le bandeau en haut de I'écran le

menu Bordereaux puis Impression
! Aide sociale des départements ASDEP pMI

Etat de l'engquéte

Date de validation

Eibenn it
REFUBLIQUE FRANCAISE

ACCUEIL BORDEREAUX ¥

Identification Liste Imp

Bordereaux

Commentaires
® Liste des bordereaux =
Impression

«» Cocher le ou les bordereau(x) a imprimer
< Cliquer sur le bouton :

® Impression des bordereaux

Aide

Accés rapide

Hotline

« Hotline

« Documentation

Une hotline est & votre disposition du lundi au vendredi de Sh & 18h.
Des personnes sont chargées de vous répondre directement sur toute question technique
En dehors des heures d'ouverture de la hotline, un répondeur vous permet de laisser un me:

» Numéro de I3 hotline : 01 71 2512 71
« Courriel : hotline-asdep@enquetes-drees.fr

Documentation

Pour accéder aux documents relatifs au site de collecte (aide mémoire et guide d'utilisation)

SAUVEGARDER LES BORDEREAUX RENSEIGNES SUR VOTRE
ORDINATEUR (facultatif)

** Sélectionner dans le bandeau en haut de I'écran le

menu Bordereaux puis Export Excel
ACCUEIL BORDEREAUX ¥

lon Liste Import & Export

Commentaires ’

Bordereaux

Tmnraccinn

<+ Cocher le ou les bordereau(x) a exporter et cliquer sur

Exporter vers Excel
O B2 Exportvers Eicel x B3
< C @ & nttpsy di tiveColl P ellist

Identification

Attention | Vous n'avez pas

de sociale des départements ASDEP PML

ACCUEIL ~ BORDEREAUX »  RECHERCHE  OUTILS -  ADMINISTRATION

¢ Liste Validation de la saisie

Bordereaux validation

Commentaires

@® Export vers Exct Import & Export
| Impression
Export Excel
Options Controles des données Export CsV observation de
Campagne Erreurs x
PMI2022 ¥ Controles
Type de bordereaux w e
Tous v = Données générales, de personnels et d'act
[ Exporter les bordereaux sélectionnés sans les e
donnéas. @ °
@ [ ]
Exporter vers EXCEL = ®

@ Export vers Excel

Résultat de 'export

«» Cliquer sur Télécharger le fichier et
bien suivre les consignes « utilisation

Export EXCEL terminé

des fichiers téléchargés »

Options s les de I dont vous souhaitez imprimer les doi
campagne Sélectionner tous les bordereaux
PMI 2022 v = Identification
Type de bordersaux e D IDENT - Responsable
Tous v = Données générales, de personnels et d'activité
[ 1mprimer las borderaaux sélectionnés sans les S GENERAL - Pouponni
donfees. @ @ PERSONNELS - Persc
" e @ ACTMERES - Actions
@ ® ACTENFANTS - Actiol
(-] ACTSANTSEXUELLE
= Les établissements et services de |a petite enfance
e m EAJE - E
= Les assistants maternels et familiaux
@ L B AGREMENTS - Carac
= Fin du questionnaire
& N Rbrmar e

>  OBTENIR DE L’AIDE — ACCEDER A LA DOCUMENTATION

«» En haut de I'écran, cliquez sur « ? », ou acces direct dés
la page de connexion

Aide saclale des departements Asoep pMr

ACCUEIL

BORDEREALX *

« Bordereau IDENT OK
« Bordereau GENERAL OK

« Bordereau PERSONNELS OK.

« Bordereau FIN OK

& Télécharger le fichier ExtractionXL.zip

Enregistrer le fichier zip dans un
répertoire de travail vide

“*Ouvrir puis extraire le fichier :
Dézipper le fichier :

Utilisation des fichiers téléchargés

« ExtractionXL.zip »

A partir d’Excel, ouvrir le classeur « SPE-ExtractionExcel-v1 » et
activer les macros si Excel le demande.
“*Enregistrer ce document sur votre poste de travail



